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                                Orta Nova, 11 settembre 2014
Al Prof.
                                                

 


STRAISCI FRANCESCO
 









SEDE  

Oggetto: Nomina secondo Collaboratore del Dirigente - a.s. 2014/2015
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.L.vo n. 29/93 art. 25 bis comma 5

VISTO il D.L. vo n.59/ 98 art. 1

VISTO il D.L. 165/ 2001 art. 25 c.5 

VISTO il CCNL 29/11 2007 art. 34 e art. 88 c.2 lettera F
NOMINA

il prof. FRANCESCO TRAISCI secondo Collaboratore del Dirigente per l’a.s. 2014/2015.
Al prof. Traisci Francesco, per l’a.s. 2014/2015, sono conferiti i seguenti incarichi:
· Presiedere i Consigli di Classe in assenza del Dirigente Scolastico e del Vicario;
· Curare i registri delle presenze dei docenti  e tutti quelli depositati in presidenza, nonché il ritiro dei compiti in classe degli studenti e di tutte le documentazioni riguardanti le attività curriculari degli studenti (saldo DF, relazioni, test);

· Vigilare sull’ordinato e puntuale ingresso degli alunni;

· Ritirare ed archiviare tutti i registri dei docenti e tutta la documentazione curriculare annuale degli studenti;

· Tenere i rapporti con gli studenti del Consiglio d’Istituto e con il Comitato Studentesco per il corretto svolgimento della vita scolastica, in coordinamento con il Vicario;

· Organizzare l’adozione dei Libri di Testo, in coordinamento con il Vicario;

· Organizzare e coordinare i corsi di recupero e le attività pomeridiane, coordinandosi con il Vicario;

· Sostituzione docenti assenti, in coordinamento con il Vicario;

· Coordinare le uscite anticipate e gli ingressi in ritardo e gestione del recupero dei permessi brevi, in coordinamento con il Vicario;

Per le suddette mansioni la S.V. sarà retribuita come da Contratto Integrativo di Istituto, ai sensi dell’art. 88 del  C.C.N.L. vigente.

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO







                          Prof. Leonardo Cendamo
 Per accettazione
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