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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’  
(Approvato nella seduta del Collegio dei Docenti del 25/10/2022) 

Il seguente calendario annuale di impegni è un quadro generale di quanto è al momento prevedibile. I punti 
all’ordine del giorno o eventuali modifiche per sopraggiunte esigenze saranno tempestivamente 
comunicate con apposite circolari interne.  Il piano regolamenta, inoltre, la definizione delle attività 
funzionali all’insegnamento 
 
ATTIVITÀ FUNZIONALE ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 CCNL 2006-2009) 
È costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente e comprende tutte le attività, anche a carattere 
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali e la partecipazione alle riunioni.  
Attività individuali dovute (art. 29 c.2): 

 preparazione delle lezioni; 

 correzione degli elaborati; 

 rapporti individuali con le famiglie.  
Attività collegiali riguardanti tutti i docenti, per un impegno massimo di 40 ore, indipendentemente dal 
contratto individuale di lavoro (tempo pieno/part time) (art. 29 c. 3/a): 

 partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti  

 partecipazione alle riunioni di Dipartimento disciplinare  

 informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 

 informazione alle famiglie sull’andamento scolastico 

 attività di formazione e aggiornamento obbligatorie 
Attività collegiali dei consigli di classe per un impegno massimo di 40 ore (proporzionali per i docenti part-
time)  
Attività di carattere collegiale riguardante tutti i docenti (atti dovuti)  

 svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione I 
Docenti che hanno la titolarità in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovrà essere 
comunicata al Dirigente nei modi e nei tempi opportuni, potranno essere esentati.  
 

I Docenti che prevedono di superare le 40 ore di attività collegiali faranno pervenire al D.S. una proposta 
scritta di programmazione delle presenze entro il 30 ottobre di ogni anno scolastico. In assenza di 
comunicazione si procederà d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sarà tenuto a partecipare. 
 

 Le riunioni del Consiglio di Classe saranno presiedute dal Dirigente scolastico o da un suo delegato 
(Coordinatore di classe). Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate 
dal Dirigente, devono essere giustificate con adeguata certificazione. 
Assenza 
 

L’assenza  ad un consiglio  di classe o ad un collegio docenti deve essere giustificata.   L’eventuale  assenza 
ad un’attività collegiale deliberata e quindi prevista in un giorno definito va giustificata come se fosse 
un’assenza tipica (permessi per motivi personali, ferie, certificato medico…), anche solo un’ora di permesso 
di cui all’art. 16 del CCNL/2007 non può essere usufruita per giustificare l’assenza di un incontro collegiale: 
le ore di non insegnamento sono  infungibili  con  quelle  di insegnamento.  I docenti  con  spezzone  orario  
debbono  garantire  una  presenza  ai collegi, ai consigli di classe ecc. regolarmente programmati dal 
collegio dei docenti, essi partecipano alle attività collegiali dei consigli di classe (art. 29/3 lettera b) e ai 
collegi docenti (art. 29/3 lettera a) in misura proporzionale alle ore di insegnamento. 
 

CALENDARIO SCOLASTICO 2022-2023  
Inizio delle lezioni: 12-09-2022  
Fine delle lezioni: 10-06-2023  
Vacanze di Natale: la scuola è chiusa da venerdì 23 dicembre 2022 fino a sabato 7 gennaio 2023 compreso  
Vacanze di Pasqua: da giovedì 6 aprile 2023 fino a martedì 11 aprile 2023, compreso 
martedì 1° novembre 2022: Tutti i Santi  
giovedì 8 dicembre 2022: Immacolata  
martedì 25 aprile 2023: Festa della Liberazione  
venerdì 2 giugno 2023: Festa della Repubblica  



 

 
 

 

Festività riconosciute dalla Regione Puglia: lunedì 31 ottobre 2022; venerdì 9 dicembre 2022; sabato 10 dicembre 
2022; lunedì 24 aprile 2023; sabato 3 giugno 2023 
Recuperi deliberati in Consiglio d’Istituto:  
20-21 febbraio 2023 (lunedì e martedì grasso)  
 

PERIODIZZAZIONE ANNO SCOLASTICO 
1° Quadrimestre: dal 12 settembre 2022 al 31 gennaio 2023 
2° Quadrimestre:  dal 01 febbraio 2023 al 10 giugno 2023 
 

TOTALE GIORNI DI LEZIONE 
N. 203 per le sedi di Orta Nova,  Stornara e  Carapelle 
 
COLLEGIO DEI DOCENTI 
venerdì 02 settembre 2022 dalle ore 10.00 alle ore 12.00 
giovedì 08 settembre 2022 dalle ore 9.00 alle ore 11.30 
martedì  25 ottobre 2022 dalle ore 15.00 alle ore 17.00 
martedì 29 novembre  2022 dalle ore 15.00 alle ore 16.30 
mercoledì 21 dicembre  2022 dalle ore 15.00 alle ore 16.30 
giovedì 27 gennaio 2022 dalle ore 15.00 alle ore 16.30 
venerdì 13 gennaio 2023 dalle ore 15.00 alle ore 16.30 
giovedì 23 febbraio 2023 dalle ore 15.00 alle ore 16.30 
mercoledì  29 marzo 2023 dalle ore 15.00 alle ore 16.30 
giovedì  17 aprile 2023 dalle ore 15.00 alle ore 16.30 
lunedì  15 maggio  2023 dalle ore 17.00 alle ore 18.30 
mercoledì  31 maggio 2023 dalle ore 15.00 alle ore 16.30 
venerdì  16 giugno 2023 dalle ore 10.00 alle ore 13.00 
 

RIUNIONI DIPARTIMENTALI  
Mercoledì 7 settembre 2022  
mercoledì 26 ottobre 2022  
mercoledì 25 gennaio  2023 
venerdì 28 aprile 2023  
lunedì 8 maggio 2023  
 

INCONTRI SCUOLA/ FAMIGLIA 
martedì 17 gennaio 2023 Sede di Carapelle dalle ore 16.00 alle ore 18.00 
mercoledì  18 gennaio 2023 Sede di Orta Nova – Servizi Commerciali dalle ore 16.00 alle ore 19.00 
giovedì 19 gennaio 2023 Sede di Orta Nova – Polo Liceale dalle ore 16.00 alle ore 19.00 
venerdì 20 gennaio 2023 Sede di Stornara dalle ore 15.30 alle ore 18.30 
martedì 18 aprile 2023 Sede di Orta Nova – Servizi Commerciali dalle ore 16.00 alle ore 19.00  
mercoledì  19 aprile 2023 Sede di Orta Nova – Polo Liceale dalle ore 16.00 alle ore 19.00 
giovedì 20 aprile 2023 Sede di Stornara dalle ore 15.30 alle ore 18.30 
venerdì 21 aprile 2023 Sede di Carapelle dalle ore 16.00 alle ore 18.00 
 

PAUSA DIDATTICA – RECUPERO IN ITINERE 
dal 01/02/2023 al 11/02/2023 (ivi compresa attività di verifica del superamento delle carenze) nel rispetto 
dell’autonomia didattica di ciascun docente. 
 

 
 



 

 
 

 

CONSIGLI DI CLASSE (articolazione di massima da definire con apposite circolari interne) 
 

Data Classe/orario 

27/09/2022 
 

5B-LSU  3C-LS 2C-IPSC 4C-LS 5C-LS 

14.30-15.30 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 18.30-19.30 

 1C-IPSC 3B-SU 2B-LSU 1B-LSU 

 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 18.30-19.30 

 4B-LSU    

 15.30-16.30    

28/09/2022 

 4D-LL 3D-LL 2D-LL 1D-LL 

 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 18.30-19.30 

5C-IPSC 4C-IPSC 3C-IPSC 1C-LSA 2C-LSA 

14.30-15.30 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 18.30-19.30 

29/09/2022 
 

1A-LC 2A-LC 3A-LC 4A-LC 5A-LC 

14.30-15.30 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 18.30-19.30 

5A-IPSC 4A- IPSC 3A- IPSC 2A- IPSC 1A- IPSC 

14.30-15.30 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 18.30-19.30 

30/09/2022 
 

1B-IPSC 2B- IPSC 3B- IPSC 4B- IPSC 5B- IPSC 

14.30-15.30 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 18.30-19.30 

5OT 4OT 1OT 2OT 3OT 

14.30-15.30 15.30-16.30 16.30-17.30 17.30-18.30 18.30-19.30 

Data Classe/orario 

14/11/2022 
4D-LL 3D-LL 2D-LL 1D-LL   

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00   

15/11/2022 
5C-IPSC 4C-IPSC 3C-IPSC 3B- IPSC 4B- IPSC 5B- IPSC 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

16/11/2022 
 

5B-LSU 4B-LSU  3B-SU 5C-LS 4C-LS 3C-LS 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

3A-LC 4A-LC 5A-LC 5A-IPSC 4A- IPSC 3A- IPSC 

17.15-18.00 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

17/11/2022 
 

1A-LC 2A-LC 1C-LSA 2C-LSA 1C-IPSC 2C-IPSC 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

1B-LSU 2B-LSU 1B-IPSC 2B- IPSC  1A- IPSC 2A- IPSC 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

18/11/2022 
 

5OT 4OT 1OT 2OT 3OT  

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45  

Data Classe/orario 

12/12/2022 
4D-LL 3D-LL 2D-LL 1D-LL   

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00   

13/12/2022 
5C-IPSC 4C-IPSC 3C-IPSC 3B- IPSC 4B- IPSC 5B- IPSC 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

14/12/2022 
 

5B-LSU 4B-LSU  3B-SU 5C-LS 4C-LS 3C-LS 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

3A-LC 4A-LC 5A-LC 5A-IPSC 4A- IPSC 3A- IPSC 

17.15-18.00 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

15/12/2022 
 

1A-LC 2A-LC 1C-LSA 2C-LSA 1C-IPSC 2C-IPSC 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

1B-LSU 2B-LSU 1B-IPSC 2B- IPSC  1A- IPSC 2A- IPSC 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

16/12/2022 
 

5OT 4OT 1OT 2OT 3OT  

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45  

Data Classe/orario: Scrutini primo QUADRIMESTRE - Sede di svolgimento Orta Nova 

31/01/2023 5B-LSU 4B-LSU 3B-LSU 2B-LSU 1B-LSU 1D-LL 2D-LL 3D-LL 4D-LL  
14.30-15.00 15.00-15.30 15.30-16.00 16.00-16.30 16.30-17.00 17.00-17.30 17.30-18.00 18.00-18.30 18.30-19.00  

01/02/2023 1A-IPC 2A-IPC 3A-IPC 4A-IPC 5A-IPC 1C-LSA 2C-LSA 3C-LSA 4C-LSA 5C-LSA 
14.30-15.00 15.00-15.30 15.30-16.00 16.00-16.30 16.30-17.00 17.00-17.30 17.30-18.00 18.00-18.30 18.30-19.00 19.00-19.30 

02/02/2023 1B-IPC 2B-IPC 3B-IPC 4B-IPC 5B-IPC 1A-LC 2A-LC 3A-LC 4A-LC 5A-LC 
14.30-15.00 15.00-15.30 15.30-16.00 16.00-16.30 16.30-17.00 17.00-17.30 17.30-18.00 18.00-18.30 18.30-19.00 19.00-19.30 

03/02/2023 5C-IPC 4C-IPC 3C-IPC 2C-IPC 1C-IPC 5OT 4OT 1OT 2OT 3OT 
14.30-15.00 15.00-15.30 15.30-16.00 16.00-16.30 16.30-17.00 17.00-17.30 17.30-18.00 18.00-18.30 18.30-19.00 19.00-19.30 

 



 

 
 

 

 

Data Classe/orario 

20/03/2023 
4D-LL 3D-LL 2D-LL 1D-LL   

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00   

21/03/2023 
5C-IPSC 4C-IPSC 3C-IPSC 3B- IPSC 4B- IPSC 5B- IPSC 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

22/03/2023 

5B-LSU 4B-LSU  3B-SU 5C-LS 4C-LS 3C-LS 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

3A-LC 4A-LC 5A-LC 5A-IPSC 4A- IPSC 3A- IPSC 

17.15-18.00 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

23/03/2023 

1A-LC 2A-LC 1C-LSA 2C-LSA 1C-IPSC 2C-IPSC 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

1B-LSU 2B-LSU 1B-IPSC 2B- IPSC  1A- IPSC 2A- IPSC 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

24/03/2023 
5OT 4OT 1OT 2OT 3OT  

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45  

Data Classe/orario 

09/05/2023 
4D-LL 3D-LL 2D-LL 1D-LL   

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00   

10/05/2023 
4C-IPSC 3C-IPSC 2C-IPSC 1C-IPSC 1B-IPSC 2B- IPSC 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

11/05/2023 

4OT 1OT 2OT 3OT 1A- IPSC 2A- IPSC 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

3B- IPSC 4B- IPSC 4A-LC 3A-LC 2A-LC 1A-LC 

17.15-18.00 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

12/05/2023 

1C-LSA 2C-LSA 3C-LS 4C-LS 3A- IPSC 4A- IPSC 

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

1B-LSU 2B-LSU 3B-SU 4B-LSU   

15.00-15.45 15.45-16.30 16.30-17.15 17.15-18.00 18.00-18.45 18.45-19.30 

15/05/2023 
5OT 5B-LSU 5C-IPSC 5C-LS 5A-IPSC 5B- IPSC 5A-LC 

14.00-14.45 14.45-15.30 15.30-16.15 16.15-17.00 17.00-17.45 17.45-18.30 18.30-19.15 

 

Data Classe/orario: Scrutini FINALI – Orta Nova 

12/06/2023 
5A-LC 5B-LSU 5C-IPC 5OT 5A-IPC 5B-IPC 5C-LSA  

8.20-9.10 9.10-9.50 9.50-10.30 10.30-11.10 11.10-11.50 11.50-12.30 12.30-13.10  

13/06/2023 
Presso la 
sede di 

Carapelle 

1OT 2OT 3OT 4OT 1D-LL 2D-LL 3D-LL 4D-LL 

8.20-9.10 9.10-9.50 9.50-10.30 10.30-11.10 11.10-11.50 11.50-12.30 12.30-13.10 12.30-13.10 

14/06/2022 

1C-LSA 2C-LSA 3C-LSA 4C-LSA 1A-IPC 2A-IPC 3A-IPC 4A-IPC 

8.20-9.10 9.10-9.50 9.50-10.30 10.30-11.10 11.10-11.50 11.50-12.30 12.30-13.10 13.10-13.50 

1B-IPC 2B-IPC 3B-IPC 4B-IPC 1A-LC 2A-LC 3A-LC 4A-LC 

14.00-14.40 14.40-15.20 15.20-16.00 16.00-16.40 16.40-17.20 17.20-18.00 18.00-18.40 18.40-19.20 

15/06/2022 
1C-IPC 2C-IPC 3C-IPC 4C-IPC 1B-LSU 2B-LSU 3B-LSU 4B-LSU 

8.20-9.10 9.10-9.50 9.50-10.30 10.30-11.10 11.10-11.50 11.50-12.30 12.30-13.10 13.10-13.50 

 
 
COMITATO VALUTAZIONE NEOASSUNTI  
16 giugno 2023 
 
ESAMI PRELIMINARI CANDIDATI ESTERNI - ESAMI DI STATO 2021/2022  
29-31 maggio 2023  
 
ESAMI RECUPERO CARENZE FORMATIVE  2022/2023 
29-30-31 agosto 2023 
 
 



 

 
 

 

 
 
ESAMI DI ABILITAZIONE ALLA PROFESSIONE DI OTTICO a.s. 2021/2022  
4-5-6-7 ottobre 2022 
 
ESAMI DI ABILITAZIONE ALLA PROFESSIONE DI OTTICO a.s. 2022/2023  
3-4-5-6 ottobre 2023  
  
ESAMI DI QUALIFICA PROFESSIONALE – CLASSI TERZE  a.s. 2021/2022  
17-18-19 ottobre 2022 
 

ESAMI DI QUALIFICA PROFESSIONALE –  CLASSI TERZE a.s. 2022/2023 
12-13-14 settembre 2023 
 

ESAMI INTEGRATIVI E DI IDONEITA’  
Prima decade di settembre 2023 
 

PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE 
Per l’anno scolastico corrente si propongono attività di formazione del personale in orario pomeridiano, che 
si muovono lungo due direttrici principali: 

-  Nuove tecnologie per la didattica a distanza 
- Utilizzo del Registro elettronico 
- Didattica e valutazione per competenze 
- Metodologia CLIL 
- Riforma Istituti Professionali e IeFP con particolare riferimento alla redazione e alla revisione dei PFI 
- Innovazione PNRR e Sviluppo Sostenibile 

 
Le attività di formazione, così come la formazione obbligatoria prevista dal D. Lgs. 81/2008 e ss. mm. ii. o da 
direttive Miur, rientrano nelle 40 ore funzionali all’insegnamento e verranno calendarizzate nel corso 
dell’anno scolastico. 

 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Maria CARBONE
1
 

 

                                                           
1 Firma autografa omessa, ai Sensi dell’art.3, comma 2 del d.lgs n. 39/1993 

 


